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LAPORAN AKTIVITI  
PROGRAM BENGKEL MICROSOFT OFFICE 2010 

 
PI1M Felda Jengka 1 

 
ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

 
PROGRAM BENGKEL MICROSOFT OFFICE 2010  

 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

TARIKH : 22 MAC 2017 (RABU) 

MASA    : 10.00 AM – 5.00 PM 

 
 

Location 
Lokasi 

Pusat Internet 1Malaysia Felda Jengka 1 
 

Purpose 
Tujuan 
 

 Meningkatkan pengetahuan dan kemahiran 
pelajar sekolah menggunakan Microsoft 
Office dalam urusan pembelajaran. 
 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima/Peserta 

 

 Melibatkan 10 orang perserta yang terdiri 
daripada pelajar sekolah rendah. 
 

 
  

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

 

 Diadakan sewaktu minggu cuti persekolah. 
 

  
 
  

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

 
Kebaikan aktiviti: 

 Meningkatkan pengetahuan dan kemahiran 

Microsoft Office para peserta. 

 Mewujudkan komuniti yang celik IT dan tidak 

mundur dalam teknologi semasa. 

 Memperkenalkan kempen mobile e-waste 

dan meningkatkan pengetahuan komuniti 

tentang cara pelupusan barangan elektronik 

dengan cara yang betul. 

 

 
Name of VIP 
Nama VIP 

 
  

 

Name of Agency involved  
Nama agensi terlibat 

  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 
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Tentatif Program : 

 

Masa  Aktiviti 

10.00 am  Pendaftaran peserta 

10.30 am  SESI 1: 

 Pengenalan kepada Dasboard 

Komuniti 

 Asas Microsoft Powerpoint 

 Taklimat e-waste 

 Asas Microsoft Publisher  

1.00 pm  Rehat 

2.30 pm  SESI 2: 

 Taklimat KDB 

 Asas Microsoft Excel  

 Asas Microsoft Word 

 Permainan ‘4PICS 1WORD’ 

 

5.00 pm  Minum petang dan bersurai 
 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

 Permainan ‘4 PICS 1 WORD’ 

 Taklimat KDB, Mobile e-waste dan dashboard 

Komuniti. 

 

Other participants 
Peserta Lain 
 

  

Photo caption 
Keterangan gambar 

 
Pengenalan kepada Dashboard Komuniti 

MyKomuniti dan Myshop. 
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Latihan penggunaan Microsoft Powerpoint untuk 

membuat poster aktiviti. 
 

 
Latihan penggunaan Microsoft Word dan Excel. 

 

 
Permainan pendidikan 4 PICS 1 WORD  

 

Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 

  



CADD/RDD 01022013 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Translation 
Terjemahan 
 

  

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

  
 

 

 
 


